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Alus: olemasolevate süsteemide metaandmed, eelnev prototüüp (Figma), dokumendihalduse metaandmed versioon 4.0. 

Tasandite "x"-id on märgitud ettepanekuna, kuidas võiks olla metaandmed lisatud UDHS-is.  

x - tasandile lisatakse info tasandil olles;  

x(päritav) - tasand pärib info, infot muuta võimalik ei ole; 

x(päritav, muudetav) - tasand pärib kõrgema tasandi info, päritud infot on võimalik muuta; 

x(valikuline) - info võib lisada antud tasandile, võib lisada ka alanejale.  

 

Töörühma töömaterjal  

UDHS-i metaväli metavälja tüüp  märkused org. funk. sari toimik 
Töörühma 

tagasiside 

ÜLDANDMED 

identifikaator  identifikaator 
Süsteemne automaatselt tekkiv, ei kuvata kasutajale, vajadusel 

kuvatakse admin.-le. 
x x x x  

organisatsioon tekstiväli  x     

tähis  tekstiväli 

Iga järgmise taseme loomisel annab järgmise numbri (nt: luues 

funktsiooni alla esimese sarja annab numbriks funktsiooni nr ja 

saja nr 1 jne). 

 x 
x(päritav, 

muudetav) 

x(päritav, 

muudetav) 
  

eelnev(ad) tähis(ed) tekstiväli    x x x   

pealkiri  tekstiväli   x x  x    

kirjeldus  tekstiväli  x x x x   

märksõnad mitme valikuga valikväli (märksõnad)     x(valikuline) 

x või 

x(päritav, 

muudetav) 

x(päritav, 

muudetav) 
  

lubatud dokumendiliigid lahenduse pakub arendusmeeskond      x(valikuline) 

x või 

x(päritav, 

muudetav) 

x(päritav, 

muudetav) 
  



loendur 

(dokumendi viida muster; 

dokumendi nummerdamine) 

 

 

 

valikväli (loendur) 

Toimiku funktsionaalsuste töötoas eraldi dokumendi 

nummerdamise viise ei toodud välja. 

Nõuetes kirjeldus: "Võimaldab määrata dokumendipuu tasandile 

või liigile loendurit."  

Nõuetes kirjeldus: Võimaldab määrata erinevaid dokumendi 

nummerdamise viise. Võimaldab määrata, kas toimikus on iga 

dokument uue numbriga, individualiseerivate numbritega, ilma 

identifitseeriva numbrita. 

 

:tick: Kokkuleppe vajadus töörühmas, eraldi aruteluna. 

Milliselt/milliseid loendureid kasutame? 

Mida viit sisaldab? 

3 märkeruuduga valik, ühe valikuga: 

ilma identifitseeriva numbrita, iga dokument uue numbriga, 

individualiseerivad numbrid. 

Kas kasutame antud lahendust edaspidiselt? 

Millal kasutame ilma identifitseeriva numbrita loendurit? 

    x 

x(päritav, 

muudetav)  

:question:muudetav? 

  

vastutaja(d) kasutaja/kasutajad/struktuuriüksus      x 
 x(päritav, 

muudetav) 
  

avatud, lõpetatud, eeldatava 

lõpetamise kuupäev, suletud 

avatud "kuupäev" (vaikimisi "täna"),  lõpetatud "kuupäev" (vaikimisi tühi, 

ei ole kohustuslik), eeldatava lõpetamise kuupäev,  suletud "kuupäev" 

(automaatne, taasavamise järel võimalik käsitsi sulgeda) 

"eeldatav lõpetamise kuupäev"? 

automatiseeritud kuupäevad (nt avatud)? 

Eeldatav lõpetamise kuupäev välja ei lisa. Lahendatakse avatud 

toimikute vaatega. 

Automatiseeritud kuupäevad (nt avatud)? Reaalne avamise aeg 

ja avamise aeg võivad erineda. Jääb ka eraldi väljana. 

Lisatud suletud kuupäev, mis täitub automaatselt "x" päev/kuud 

pärast lõpetamist. 

Suletud toimiku juures kuvab viimast sulgemise aega. 

Dokumendi metaandmete parandamist saab teha ilma toimikut 

taas avamata. 

      x  

loo automaatselt uue 

perioodi  toimik 
ühe valikuga märkeruut 

Nähtav vastavate õigustega kasutajale, tavakasutaja toimikut 

luues täita ei saa. 
    x     

staatus 
automaatne (avatud, lõpetatud, suletud) 

(Lõpetatud staatus on ainult toimiku tasandil.) 
Muutub automaatselt lõpetamisel, sulgemisel, avamisel. x x x x  



automaatne väljasaatmine 

keelatud?/lubatud? 
ühe valikuga märkeruut 

Kui selgub, et piisab liigil ja töövoos seadistamisest, võtame 

metaandmete juurest ära. 
     x 

 x(päritav, 

muudetav) 
  

märkused  tekstiväli  x x x x   

JPP 

juurdepääsupiirang  
valikväli (AK, AVALIK)    x 

x(päritav, 

muudetav) 
  

juurdepääsupiirangu alus mitme valikuga valikväli (JPP klassifikaator) 

Sarja/toimiku tasandil märgime vajadusel jpp klassifikaatorist 

piirangu taseme ja aluse. Kestus, kirjeldus vastavalt 

klassifikaatorile kajastub dokumendil. 

  x  
x(päritav, 

muudetav) 
  

võib sisaldada JPP alusega 

dokumente 

mitme valikuga valikväli (JPP klassifikaator) 

:question: Töörühmas otsustamiseks, kas lisame? 

Kuvab eelseadistatud soovitusi, võimalik valida kõikide asutuse 

määratud (asutusel võimalik valida, milliseid klassifikaatoreid 

kasutajale kuvatakse, ei pea kasutama kõiki) klassifikaatoreid. 

    x 
x(päritav, 

muudetav) 
  

KASUTAJA ÕIGUSTE HALDUS terviklahendusena luuakse õiguste halduse analüüsil 

SÄILITUSKAVA terviklahendusena kirjeldame II etapis 

Logi- on iga tasandi juures, sh dokumendipuu avamise kuupäev; dokumendipuu sulgemise kuupäev (sh muudatused) 

Nupud navigeerimiseks, muutmiseks, valikuteks jms, lisanduvad visuaali loomisel. 

 

Nõuded kinnitamiseks  

UDHS-i metaväli metavälja tüüp  org. funk. sari toimik 
Töörühma 

tagasiside 

ÜLDANDMED 

identifikaator  identifikaator x x x x  

organisatsioon tekstiväli x     

tähis  tekstiväli  x x(päritav, muudetav) x(päritav, muudetav)   

eelnev(ad) tähis(ed) tekstiväli   x x x   

pealkiri  tekstiväli  x x  x    

kirjeldus  tekstiväli x x x x   

märksõnad mitme valikuga valikväli (märksõnad)    x(valikuline) 
x või x(päritav, 

muudetav) 
x(päritav, muudetav)   

lubatud dokumendiliigid lahenduse pakub arendusmeeskond    x(valikuline) 
x või x(päritav, 

muudetav) 
x(päritav, muudetav)   



loendur 

(dokumendi viida muster; 

dokumendi nummerdamine) 

 

 

 

valikväli (loendur)     x 

x(päritav, 

muudetav)  

:question:muudetav? 

  

vastutaja(d) kasutaja/kasutajad/struktuuriüksus     x 
 x(päritav, 

muudetav) 
  

avatud, lõpetatud, suletud 
avatud "kuupäev" (vaikimisi "täna"),  lõpetatud "kuupäev" (vaikimisi tühi, ei ole kohustuslik), suletud "kuupäev" (automaatne, 

taasavamise järel võimalik käsitsi sulgeda) 
      x  

loo automaatselt uue 

perioodi  toimik 
ühe valikuga märkeruut     x     

staatus 
automaatne (avatud, lõpetatud, suletud) 

(Lõpetatud staatus on ainult toimiku tasandil.) 
x x x x  

automaatne väljasaatmine  ühe valikuga märkeruut      x 
 x(päritav, 

muudetav) 
  

märkused  tekstiväli x x x x   

JPP 

juurdepääsupiirang  
valikväli (AK, AVALIK)   x x(päritav, muudetav)   

juurdepääsupiirangu alus mitme valikuga valikväli (JPP klassifikaator)   x  x(päritav, muudetav)   

KASUTAJA ÕIGUSTE HALDUS terviklahendusena luuakse õiguste halduse analüüsil 

SÄILITUSKAVA terviklahendusena kirjeldame II etapis 

Logi- on iga tasandi juures, sh dokumendipuu avamise kuupäev; dokumendipuu sulgemise kuupäev (sh muudatused) 

Nupud navigeerimiseks, muutmiseks, valikuteks jms, lisanduvad visuaali loomisel. 

 


